АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОЛОШСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  24 сентября  2013 года  №   27
п. Волошка Коношского района  Архангельской обл.

Об утверждении Порядка передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации муниципального образования  «Волошское» в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями
В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 12.1 Федерального закона от 25.12.208 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции, пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»:

1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в администрации муниципального образования «Волошское» в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на советника главы МО «Волошское» Шубину О.Е.
       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава 
муниципального образования   
   Ю.Б.Попов
Утвержден

постановлением
администрации 

от 24.09.2013 N 27
ПОРЯДОК

ПЕРЕДАЧИ ПОДАРКОВ, ПОЛУЧЕННЫХ ЛИЦАМИ, ЗАМЕЩАЮЩИМИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ И ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

В АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ВОЛОШСКОЕ», В СВЯЗИ С ПРОТОКОЛЬНЫМИ

МЕРОПРИЯТИЯМИ, СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ И ДРУГИМИ

ОФИЦИАЛЬНЫМИ МЕРОПРИЯТИЯМИ

1. Настоящий Порядок определяет правила передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности или должности муниципальной службы в администрации МО «Волошское», в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - официальные мероприятия).

2. Подарки, полученные лицами, замещающими муниципальные должности или должности муниципальной службы в администрации МО «Волошское», в связи с официальными мероприятиями, стоимость которых превышает три тысячи рублей, передаются в муниципальную собственность муниципального образования  с последующим закреплением их в оперативное управление (хозяйственное ведение) за администрацией МО «Волошское».

3. Лица, замещающие муниципальные должности или должности муниципальной службы в администрации, в течение семи календарных дней со дня получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок, обращаются с уведомлением в администрацию  о передаче подарков в муниципальную собственность по рекомендуемой форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку.

В уведомлении указываются известные лицу, замещающему муниципальную должность или должность муниципальной службы, наименование подарка, реквизиты дарителя. К указанному уведомлению прилагаются документы, подтверждающие стоимость подарка.

4. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, для его оценки привлекается независимый оценщик в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

Выплата денежного вознаграждения независимому оценщику за проведение оценки осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете. Мероприятия по заключению контракта по оказанию услуг по оценке подарка обеспечивает   администрация МО «Волошское».

5. Одновременно с подачей уведомления до принятия решения о включении подарка в состав казны муниципального образования  и закрепление его в оперативное управление (хозяйственное ведение) администрации подарок передается Руководителю аппарата  администрации   муниципального образования  для его временного хранения.

6. Подарок принимается на  хранение от лица, замещающего муниципальную должность либо должность муниципальной службы по акту приема-передачи согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

Также к акту приема-передачи прилагается копия уведомления о передаче подарка в муниципальную собственность.

7. Руководитель аппарата администрации  ведет журнал учета переданных подарков (далее - журнал учета) по мере их поступления согласно приложению N 3 к настоящему Порядку.

Листы журнала учета прошиваются и нумеруются. Запись об их количестве заверяется на последней странице подписью  Руководителя аппарата и печатью.

Журнал учета хранится в течение 3 лет со дня регистрации в нем последнего уведомления, после чего передается в архив.

8.  Администрация  на основании уведомления о передаче подарков в муниципальную собственность готовит проект постановления администрации  о принятии подарка в муниципальную собственность и включении его в состав казны муниципального образования. 

9. В случае принятия оценочной комиссией решения, что стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей, подарок возвращается лицу, замещающему муниципальную должность либо должность муниципальной службы на основании его письменного обращения по акту возврата подарка согласно приложению N 4 к настоящему Порядку. Подарок возвращается в течение десяти рабочих дней со дня получения письменного обращения ответственным лицом, принявшим его на хранение.

10. Выкуп подарков, переданных в муниципальную собственность муниципального образования "Волошское", осуществляется в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Приложение 1

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими

муниципальные должности и должности

муниципальной службы в администрации

МО «Волошское», в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

                                                  В администрацию МО «Волошское»

                                                от ________________________

                                                ___________________________

                                                  (фамилия, имя, отчество,

                                                   замещаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарков, полученных в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями

пос. Волошка                                                                                        "__" ________ 20__ г.

    Настоящим уведомляю, что ______________________________________________

___________________________________________________________________________

 (дата получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными

           командировками и другими официальными мероприятиями)

мной, _____________________________________________________________________

      (Ф.И.О, замещаемая должность лица, получившего подарок в связи

    с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими

                        официальными мероприятиями)

в связи ___________________________________________________________________

        (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки

                    и другого официального мероприятия)

получен подарок ___________________________________________________________

                                (наименование подарка)

    В  соответствии  с пунктом 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской

Федерации прошу принять полученные мною следующие подарки:

	 N 
п/п
	 Наименование подарка, 
 его характеристики и  
       описание        
	Количество
предметов 
	    Реквизиты     
    документа,    
 подтверждающего  
  стоимость <*>
	  Стоимость в  
  рублях <*>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Заполняются  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость

подарка.

_______________________ _________________________

      (подпись)           (расшифровка подписи)

    Дата "__" ________ 20__ г.

Приложение 2

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими

муниципальные должности и должности

муниципальной службы в администрации

МО «Волошское», в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

Акт

приема-передачи на  хранение подарков,

полученных лицом, замещающим муниципальную должность,

муниципальным служащим в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками и другими

официальными мероприятиями

от "___" ________ 20__ г.                                                                             N ___________

    Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что _____________

___________________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество лица, замещаемого должность)

сдал(а) ___________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество материально ответственного лица,

                принимающего подарки, замещаемая должность)

принял(а) на ответственное хранение следующие подарки:

	 N 
п/п
	  Наименование подарка  
	  Характеристика   
   подарка, его    
     описание      
	Количество
предметов 
	 Стоимость в 
 рублях <*>

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	
	         Итого          
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость

подарка.

    Приложение: ___________________________________ на _____________ листах

                    (наименование документа)

    Принял(а) на хранение:

________________________________ _____________________

(подпись лица, сдающего подарок) (расшифровка подписи)

    Сдал(а):

________________________________ _____________________

(подпись должностного лица,      (расшифровка подписи)

принимающего подарок)
Приложение 3

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими

муниципальные должности и должности

муниципальной службы в администрации

МО «Волошское», в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

Журнал

учета актов приема-передачи подарков

	 N 
п/п
	Дата
	Наиме- 
нование
подарка
	 Вид 
 по- 
дарка
	   Ф.И.О.,   
  должность  
    лица,    
 замещающего 
муниципальную
 должность,  
  должность  
муниципальной
   службы,   
  сдавшего   
   подарок   
	Подпись лица,
 замещающего 
муниципальную
 должность,  
  должность  
муниципальной
   службы,   
  сдавшего   
   подарок   
	   Ф.И.О.,    
  должность   
муниципального
  служащего,  
  принявшего  
   подарок    
	   Подпись    
муниципального
  служащего,  
  принявшего  
   подарок    
	Отметка 
   о    
возврате
подарка 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Порядку передачи подарков,

полученных лицами, замещающими

муниципальные должности и должности

муниципальной службы в администрации

МО «Волошское», в связи с протокольными

мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

АКТ

возврата подарка

от "__" ________ 20__ г.                                                                                   N _________

     Лицо, принявшее на хранение подарок,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество, замещаемая должность)

в  соответствии  с  Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными

законами   "О  противодействии  коррупции"  и  "О  муниципальной  службе  в

Российской Федерации",  а  также  на основании протокола заседания комиссии

от "__" ________ 20__ г. возвращает _______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество, замещаемая должность)

    подарок,  переданный  по  акту приема-передачи от "__" ________ 20__ г.

N ___________.

Выдал                                       Принял

_________ _____________________             _________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)             (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ________ 20__ г.                       "__" ________ 20__ г.

